Licenciado

GEOVANY DANIEL.
Viceministro de Cuiltt
Su Despacho

Estimado Viceministr

De la manera mas a

ira

tenta me

Guatemala, 30 de diciembre de 2019

Informe No. 11-2019

NORIEGA SALAZAR

o:

dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por

Servicios Profesions
Numero 131-2019, ¢
de mis honorarios
3608953650./

e

Actividades Realizadas

a)

b)

c)
d)
e)
f)

g)

h)

)

k)

Brindar asesoria en

contratados b

Asesorar en ¢l envio,
plataforma virtual de |

de Cuentas;
Brindar ases
suspensiones

les Numero 2906-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

orrespondiente al mes de diciembre del presente afo, y para el cobro

estoy presentando factura Serie: 1CFC7FC8.-NuUmero de DTE: -

la revisidn de expedientes de los candidatos que seran
glén presupuestario 021 “Personal Supernumerario”;

Ita y baja; seguimiento y modificacion de los contratos en la
Unidad de Registro de Contratos de la Contraloria General

ajo el re

oria en ila elaboracién de actas de toma de posesién, bajas y
del IGS$ del renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerario”;

Asesorar en Ia revision, clasificacién y archivo de los documentos que se reciban o

generen del r
Brindar ases
correspondies
Brindar asest
servidores de
Asesorar en
personal 021
de pago;

Brindar asesdg

englon presupuestario 021 “Personal Supernumerario”:

oria en la elaboracion de programacion mensual de contrataciones
nte al renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerario”;

oria en |a recopilacién y alimentacién de la base de datos de los
I renglonipresupuestario 021 “Personal Supernumerario”;

la revisipn de nomina mensual e Compromiso y Devengado del
“Personal Supernumerario” y elaboracion del reporte de exclusiones

ria en lajelaboracion de reporte periddico de suspensiones del IGSS,

altas y bajas del persopal 021 “Personal Supernumerario” :
Brindar asesdria y seglimiento en el tema de reintegros de los diferentes renglones
de esta Direccién General de las Artes

Brindar asesg

“Personal Supernumerario”; y

QOtras activida

ria en lop diferentes requerimientos correspondientes al re

fO,

‘{\\-

Minig

S

Diresg,
s,

des afings a su contrato.

oo

e
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Resultados Obteni

d)

e)

dos

Se asesord en la rev

2020.

Se asesord en la ela

Instituto Gus

Supernumerario”.
Se asesord en la integraciéon de Formularios Unicos de Movimiento de Personal

dentro de los expedigntes del personal contratado bajo el renglén presupuestario
021 “Personal Supernumerario”.

Se asesord
presupuestar
diciembre.

Se asesord

Guatemalteco de Seg
021 “Personal Supern
Se asesord en la elak
contratado en la Direg

“Personal Sy

[

io 021

en la el

pernume

isidn de expedientes para contrataciones del ejercicio fiscal

oracion de actas administrativas por suspensién v alta del

temalteco de Seguridad Social -IGSS- del Personal 021 “Personal

en la actualizacion del Informe Semanal de personal del renglién

‘Personal Supernumerario”, correspondiente al mes de

boracion de reporte de suspensiones y altas del Instituto
uridad Social -IGSS- durante el mes de diciembre de! Personal
umerario”,

oracién de diferentes requerimientos en relacion al personal
cion General de las Artes bajo el renglon presupuestario 021
rario”.
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ACTIVIDADES REALIZADAS ¢
Profesionales Numero 2906-2
correspondiente del 18 de febre

Licenciado
GEOVANY DANIEL N
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

ORIEGA

Guatemala, 30 de diciembre del 2019
Informe No. 012-2019

SALAZAR

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME FINAL DE

i

Informe Final de Actividades 1
a) Brindar asesoria en
contratados bajo el reg

b) Asescrar en|el envio,
plataforma virtual de

de Cuentas;

¢) Brindar asesoria en
suspensiones del IGY
d} Asescrar enila revisid
generen del renglén f

e) Brindar asesoria en
correspondiente al re

f) Brindar asesoria en
servidores del renglon

g) Asesoraren larevisid
021 “Personal Super
h) Brindar asesoria en |;
altas y bajas|del pers

i) Brindar asespriay se
de esta Direcgcion Ger

j} Brindar asesoria en |
“Personal Sypernumse
k) Otras actividades afin
W
Ll aldina P&rg

onfarme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 131-2019,
ro al 31 de diciembre del presente afio, siendo lo siguiente:

ealizadas

la revisidbn de expedientes de los candidatos que seran
nglén presupuestario 021 “Personal Supermumerario”;

alta y baja; seguimiento y modificacion de los contratos en la
a Unidad de Registro de Contratos de la Contraloria General

la elaboracion de actas de toma de posesidn, bajas vy
S del renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerario’;
n, clasificacion y archive de los documentos que se reciban o
resupuestario 021 “Personal Supernumerario”;
la elaboracién de programacién mensual de contrataciones
ngion presupuestario 021 “Personal Supernumerario”;
la recopilacién y alimentaciéon de la base de datos de los
1 presupuestario 021 “Personal Supernumerario”;
h de nomina mensual e Compromiso y Devengado del personal
umerario” y elaboracién del reporte de exclusiones de pago;
h elaboracién de reporte periddico de suspensiones del IGSS,
onal 021 “Personal Supernumerario”
guimiento en el tema de reintegros de los diferentes renglones
eral de las Artes
ps diferentes requerimientos correspondientes al renglon 021
rario”; y
es a su contrato.
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Guatemala, 30 de diciembre del 2019 —
Informe No. 012-2019 L

Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA [SALAZAR
Viceministro de Cultura
Su Despacho

- Estimado Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME FINAL DE
_~~ ACTIVIDADES REAL?ZADAS gonforme lo estipulado en el Contrato Administrative por Servicios

Profesionales NL’lmero 2906-2D019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 131-2019,

correspondiente del 18 de febrero al 31 de diciembre del presente afio, siendo lo siguiente:

— Informe Final de Resultados Obtenidos

a) Se asesord actualizando el archivo digital de Constancias de Recepcidn y Rescisidon
de contratosien el Poftal de la Contraloria General de Cuentas.

b) Se asesord en el registro y envio de Acuerdos Ministeriales de toma de posesion, y
rescision en iel portal fle la Contraloria General de Cuentas.

c) Se asesoré en la elaberacidén de actas administrativas de toma de posesién, entrega,
suspension y alta del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS- del renglén
presupuestario 021 “Fersonal Supernumerario”.

d) Se asesord en la revigidn, clasificacién y archivo de documentos que se recibieron y
generaron del renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerario”.

e) Se asesordjen la €laboracion de la programacién mensual de contrataciones
correspondiente al repglén presupuestario 021 “Personal Supernumerario”.

f) Se asesoré en la alimentacion de base de datos del personal contratado en el rengién
presupuestario 021 “FPersonal Supernumerario”.

g) Se asesord en la revision de la ndmina de devengado del personal 021 “Personal

~— Supernumerario” y reporte de exclusiones de pago.

h) Se asesord |en la elaboracién de reporte periddico de suspensiones y altas del
Instituto Guatemalte¢o de Seguridad Social -IGSS- del personal 021 “Personal
Supernumerario”.

i) Se asesord en la elaboracién de una (1) némina requerida por la Direcciéon General
de las Artes.

i} Se asesord en la elaboracion de un (1) listado de Personal Responsable solicitado
por la Contraloria General de Cuentas.

K) Se asesord |len la conformacidn de expedientes de personas contratadas bajo el

renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerario” que participara en las
diferentes Juntas de Licitacion, solicitado por la Direccion General de las Artes.
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Se asesord
presupuesta

-Departamento Finan
-Direccién de Espects
-Direccidon de Formag

Se asesoro !

presupuestario 021 “F

en la rev
rio 021 “H

en la re

sion de expedientes de candidatos contratados en el renglion
Personal Supernumerario” de las siguientes Dependencias:
ciero de Administracion y Finanzas.

culos Publicos.

ion Artistica.

visién de contratos de personal contratado bajo el rengldn
Personal Supernumerario”.

Se asesoré en la conformacion de expedientes de movimientos de personal, el cual

fue contratado bajo e

Se asesoro
Humanos, e
021 “Person

Se brindd asesoria en

contratos, ¢
presupuesta
Se asesord
expedientes
Supernumer
Se asesord
dentro de los
“Personal Su
Se asesord
presupuesta
Se asesord
contratado &
“Personal St

en la ac
n relaciod
al Superr

ITESPONG
rio 021 “H
en el es
del pers
ario”.

rengléon presupuestario 021 “Personal Supernumerario”.
fualizacion del Sistema Institucional de Gestién de Recursos
n a contrataciones relacionadas en el renglén presupuestario
umerario”.

la actualizacién del archivo digital de Acuerdos Ministeriales y
iente a los movimientos de personal realizados en el renglén
Personal Supermumerario”

caneo e integracién de trasiados de personal dentro de los
pnal contratado bajo el renglén presupuestario 021 “Personal

en la in

en la ela
n la Dire

egracion de Formularios Unicos de Movimiento de Personal

expedientes del personal contratado bajo el renglén presupuestario 021
ipernumerario”.

en la getualizacién del Informe Semanal de personal del renglén
rio 021 “Personal Supernumerario”.

oracidén de diferentes requerimientos en relacidon al personal
ccion General de las Artes bajo en renglén presupuestario 021

ipernumerario”.

Defepadn de Recursos H
Direccion Gemeral de (a5 Firres

J

Ginisterio de Cultura y Deportes

o
i
o
NS

(3'\rer:,3,O




